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1. Introducción. 
 

El deporte y la recreación en el municipio de Tlajomulco de Zúñiga, Jalisco, se encuentran 

dentro los ejes estratégicos del Plan Municipal de Desarrollo y Gobernanza, donde el Consejo 

Municipal del Deporte de Tlajomulco de Zúñiga, Jalisco, (COMUDE) es el responsable de planear, 

organizar, ejecutar y controlar actividades deportivas y recreativas de manera correcta y 

eficiente, buscando con esto consolidarse como un referente local y nacional en sus procesos y 

apego a la normatividad aplicable. 

Como parte de ello, el presente documento establece las normas y lineamientos a seguir 

en materia de Contabilidad, que aplicará el Consejo Municipal del Deporte de Tlajomulco de 

Zúñiga, Jalisco, (COMUDE) de acuerdo a lo establecido en la Ley General de Contabilidad 

Gubernamental, misma que establece en su artículo 20, que los entes públicos deberán contar 

con manuales de contabilidad, así como con otros instrumentos contables que defina el Consejo. 

Este manual de contabilidad busca cumplir con la normatividad establecida en la Ley 

General de Contabilidad Gubernamental, así como llevar a cabo los lineamientos contables que 

establece el Consejo de Armonización Contable (CONAC), para la generación correcta de la 

información financiera. 

De acuerdo a la Ley de Contabilidad Gubernamental el manual de contabilidad es el 

documento conceptual, metodológico y operativo que contiene, como mínimo, su finalidad, el 

marco jurídico, lineamientos técnicos y el catálogo de cuentas, y la estructura básica de los 

principales estados financieros a generarse en el sistema, así mismo se implementará en este 

manual las principales reglas de registro y valoración del patrimonio. 
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2. Finalidad 
 

El principal objetivo de este manual es dar a conocer en un solo documento todas las 

normas y lineamientos contables que integran la generación de la información financiera del 

Consejo Municipal del Deporte de Tlajomulco de Zúñiga, Jalisco (COMUDE), así como dar a 

conocer las herramientas y métodos necesarios para registrar correctamente las operaciones 

financieras, para la generación de los estados contables, presupuestarios, programáticos y 

económicos para obtener un buen control y manejo del recurso económico que le sea otorgado a 

este ente. 

La metodología de registro contable desarrollada en el Manual, cubre la totalidad de las 

transacciones de tipo financiero, ya sea que provengan de operaciones presupuestarias o de 

cualquier otra fuente. En el Manual no se efectúa una descripción integral de los procesos 

administrativos/financieros y de los eventos concretos de los mismos que generan los registros 

contables. Cabe destacar que, tanto en el Modelo de Asientos como en las Guías Contabilizadoras, 

se incluyen los principales procesos que motivan los registros contables. Por otra parte, se dará a 

conocer la documentación que sustenta el registro de la información financiera. 

3. Alcance 
 

Este manual va dirigido a las áreas involucradas en procesos administrativos del Consejo 

Municipal del Deporte de Tlajomulco de Zúñiga, Jalisco, (COMUDE), toma como base el desarrollo 

de actividades de acuerdo con las operaciones que realiza dicho ente. 

En el contenido de este manual, se contempla las principales reglas del registro y 

valoración de patrimonio, de manera tal que con ambos instrumentos se concluyen las bases 

técnicas estructurales y funcionales de la contabilidad gubernamental. 
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El presente documento se integra de 7 capítulos y un anexo, aparte se da a conocer un 

glosario y la autorización del documento, por lo cual, a continuación, se muestra una breve 

descripción de los apartados que conforma este documento. 

 

4. Marco Jurídico 
 

• Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 

• Ley General de Contabilidad Gubernamental; 

• Ley de Austeridad y ahorro del estado de Jalisco y sus Municipios 

• Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratación de servicios del estado 

de Jalisco y sus Municipios. 

• Reglamento del Consejo Municipal del Deporte de Tlajomulco de Zúñiga, Jalisco. 

  En el Capítulo I Aspectos Generales de la Contabilidad Gubernamental; se desarrollan los 

aspectos normativos y técnicos generales que enmarcan y condicionan el nuevo Sistema de 

Contabilidad Gubernamental (SCG), los cuales obedecen, en su mayor parte, a disposiciones de la 

propia Ley de Contabilidad, así como a resoluciones emitidas por el CONAC y a la teoría general 

de la contabilidad.  

El Capítulo II Fundamentos Metodológicos de la Integración y Producción de Información 

Financiera; comprende las bases conceptuales y criterios generales a aplicar en el diseño 

funcional e informático para la construcción del Sistema Integrado de Contabilidad 

Gubernamental (SICG). Este sistema estará soportado por una herramienta modular 

automatizada, cuyo propósito fundamental radica en facilitar el registro único de las operaciones 

presupuestarias y contables, realizado en forma automática al momento en que ocurran los 

eventos de los procesos administrativos que les dieron origen, tratando de tener la información 

en tiempo real de estados sobre el ejercicio del Presupuesto de Egresos y la Ley de Ingresos, así 

como contables y económicos.  
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Por su parte, el Capítulo III Plan de Cuentas; presenta a partir de la estructura y contenido 

aprobado por el CONAC, una versión actualizada, adicionando sus correspondientes 

descripciones hasta el cuarto nivel de apertura. Este Plan de Cuentas fue elaborado sobre las 

bases legales y técnicas establecidas por la Ley de Contabilidad, el Marco Conceptual y los 

Postulados Básicos que rigen la contabilidad gubernamental, así como en atención a las propias 

demandas de información de los entes públicos no empresariales. Adicionalmente, para dar 

cumplimiento a la norma legal que establece la integración automática del ejercicio 

presupuestario con la operación contable, se requiere que parte de las cuentas que integran el 

Plan de Cuentas sean armonizadas hasta el quinto nivel de desagregación (Subcuentas). Con tal 

motivo se incluye dicha desagregación en los casos correspondientes. 

 En el Capítulo IV Instructivo de Manejo de Cuentas; se dan a conocer las instrucciones 

para el manejo de cada una de las cuentas que componen el Plan de Cuentas. Su contenido 

determina las causas por las cuales se puede cargar o abonar, si la operación a registrar está 

automáticamente relacionada con los registros del ejercicio del presupuesto o no, las cuentas que 

operarán contra las mismas en el sistema por partida doble, el listado de Subcuentas con su 

respectiva codificación, la forma de interpretar los saldos; y, en general, todo lo que facilita el uso 

y la interpretación uniforme de las cuentas que conforman los estados contables.  

El Capítulo V Modelo de Asientos para el Registro Contable; muestra el conjunto de 

asientos contables que pueden dar lugar las operaciones financieras relacionadas con los 

ingresos y gastos que ejerce el Consejo Municipal del Deporte de Tlajomulco de Zúñiga, Jalisco, 

(COMUDE) sean éstas presupuestarias o no presupuestarias. Este modelo tiene como propósito 

disponer de una guía orientadora sobre cómo se debe registrar cada hecho económico relevante 

y habitual del Consejo Municipal del Deporte de Tlajomulco de Zúñiga, Jalisco, (COMUDE) así 

mismo, las operaciones que puedan generar un impacto sobre el patrimonio de este OPD. El 

modelo presenta en primer lugar los asientos relacionados con el ejercicio de la Ley de Ingresos y 

del Presupuesto de Egresos, que se generan mediante la matriz de conversión; continúa con las 

no presupuestarias y los propios de las operaciones de financiamiento, para después culminar con 

el modelo de asientos por partida doble de las operaciones presupuestarias. 
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En cuanto al Capítulo VI Guías Contabilizadoras; su propósito es orientar el registro de las 

operaciones contables a quienes tienen la responsabilidad de su ejecución, así como para todos 

aquellos que requieran conocer los criterios que se utilizan en las operaciones principales del 

Consejo Municipal del Deporte de Tlajomulco de Zúñiga, Jalisco, (COMUDE). En dichas guías los 

registros se ordenan por proceso administrativo/financiero y se muestra en forma secuencial los 

asientos contables que se deben realizar en sus principales etapas. 

 Es importante mencionar que el manual se mantendrá permanentemente actualizado 

mediante la aprobación de nuevas Guías Contabilizadoras, motivadas por el surgimiento de otras 

operaciones administrativo/financieras o por cambios normativos posteriores que impacten en 

los registros contables del Consejo Municipal del Deporte de Tlajomulco de Zúñiga, Jalisco, 

(COMUDE).  

El Capítulo VII De los Estados e Informes Contables, Presupuestarios, Programáticos y de 

los Indicadores de Postura Fiscal; incorpora en forma integral la nueva versión ajustada y 

actualizada, misma que muestra los estados e información financiera (contable, presupuestaria y 

programática) que debe generar el Consejo Municipal del Deporte de Tlajomulco de Zúñiga, 

Jalisco, (COMUDE), en el marco de lo dispuesto por el Artículo 46 de la Ley de Contabilidad.  

El Anexo I Matrices de Conversión; muestra la aplicación de la metodología para la 

integración de los elementos que dan origen a la conversión de los registros de las operaciones 

presupuestarias contables del Consejo Municipal del Deporte de Tlajomulco de Zúñiga, Jalisco, 

(COMUDE). Así mismo, se ejemplifica como opera la matriz para cada una de las principales 

transacciones de origen presupuestario de ingresos y egresos. Como resultado de la aplicación de 

esta matriz es posible generar asientos, registros en los libros de contabilidad y movimientos en 

los estados financieros. 

 El Glosario; da a conocer el significado de las palabras clave o de vital importancia para el 

entendimiento de este manual de contabilidad. 

 Autorización del documento; Da conocer a las personas que intervinieron en la 

elaboración y autorización de este documento. 
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5. Lista de Cuentas Relación Contable/Presupuestaria 

 

 
Cuentas Contables Cuentas Clasificador por Objeto del Gasto 

1.1.4.4 INVENTARIO DE MATERIAS PRIMAS, MATERIALES Y 

SUMINISTROS PARA PRODUCCIÓN 

2300 MATERIAS PRIMAS Y MATERIALES DE PRODUCCIÓN Y 

COMERCIALIZACIÓN 

1.1.4.4.1 Productos Alimenticios, Agropecuarios y Forestales 

Adquiridos como Materia Prima 

231 Productos Alimenticios, Agropecuarios y Forestales 

Adquiridos como Materia Prima 

1.1.4.4.2 Insumos Textiles Adquiridos como Materia Prima 232 Insumos Textiles Adquiridos como Materia Prima 

1.1.4.4.3 Productos de Papel, Cartón e Impresos Adquiridos 

como Materia Prima 

233 Productos de Papel, Cartón e Impresos Adquiridos 

como Materia prima 

1.1.4.4.4 Combustibles, Lubricantes y Aditivos Adquiridos, 

Carbón y sus Derivados Adquiridos como Materia Prima 

234 Combustibles, Lubricantes, Aditivos, Carbón y sus 

Derivados Adquiridos como Materia Prima 

1.1.4.4.5 Productos Químicos, Farmacéuticos y de Laboratorio 

Adquiridos como Materia Prima 

235 Productos Químicos, Farmacéuticos y de Laboratorio 

Adquiridos como Materia Prima 

1.1.4.4.6 Productos Metálicos y a Base de Minerales no Metálicos 

Adquiridos como Materia Prima 

236 Productos Metálicos y a Base de Minerales no Metálicos 

Adquiridos como Materia Prima 

1.1.4.4.7 Productos de Cuero, Piel, Plástico y Hule Adquiridos 

como Materia Prima 

237 Productos de Cuero, Piel, Plástico y Hule Adquiridos 

como Materia Prima 

1.1.4.4.9 Otros Productos y Mercancías Adquiridas como Materia 

Prima 

239 Otros Productos Adquiridos como Materia Prima 

1.1.5.1 ALMACÉN DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE 

CONSUMO 

2000 MATERIALES Y SUMINISTROS 

1.1.5.1.1 Materiales de Administración, Emisión de Documentos 

y Artículos Oficiales 

2100 Materiales de Administración, Emisión de Documentos 

y Artículos Oficiales 

1.1.5.1.2 Alimentos y Utensilios 2200 Alimentos y Utensilios 

1.1.5.1.3 Materiales y Artículos de Construcción y de Reparación 2400 Materiales y Artículos de Construcción y de Reparación 

1.1.5.1.4 Productos Químicos, Farmacéuticos y de Laboratorio 2500 Productos Químicos, Farmacéuticos y de Laboratorio 

1.1.5.1.5 Combustibles, Lubricantes y Aditivos 2600 Combustibles, Lubricantes y Aditivos 

1.1.5.1.6 Vestuario, Blancos, Prendas de Protección y Artículos 

Deportivos 

2700 Vestuario, Blancos, Prendas de Protección y Artículos 

Deportivos 

1.1.5.1.7 Materiales y Suministros de Seguridad 2800 Materiales y Suministros para Seguridad 

1.1.5.1.8 Herramientas, Refacciones y Accesorios Menores para 

Consumo 

2900 Herramientas, Refacciones y Accesorios Menores 

1.2.1.1 INVERSIONES A LARGO PLAZO 7600 OTRAS INVERSIONES FINANCIERAS 

1.2.1.1.1 Depósitos a LP en Moneda Nacional 761 Depósitos a Largo Plazo en Moneda Nacional 

1.2.1.1.2 Depósitos a LP en Moneda Extranjera 762 Depósitos a Largo Plazo en Moneda Extranjera 

1.2.1.2 TÍTULOS Y VALORES A LARGO PLAZO 7300 COMPRA DE TITULOS Y VALORES 

1.2.1.2.1 Bonos a LP 731 Bonos 

1.2.1.2.2 Valores Representativos de Deuda a LP 732 Valores Representativos de Deuda Adquiridos con Fines 

de Política Económica 

733 Valores Representativos de Deuda Adquiridos con Fines 

de Gestión de Liquidez 

1.2.1.2.3 Obligaciones Negociables a LP 734 Obligaciones Negociables Adquiridas con Fines de 

Política Económica 

735 Obligaciones Negociables Adquiridas con Fines de  

Gestión de Liquidez 

1.2.1.2.9 Otros Valores a LP 739 Otros Valores 

1.2.1.4 PARTICIPACIONES Y APORTACIONES DE CAPITAL 7200 ACCIONES Y PARTICIPACIONES DE CAPITAL 

1.2.1.4.1 Participaciones y Aportaciones de Capital a LP en el 

Sector Público 

721 Acciones y Participaciones de Capital en Entidades 

Paraestatales no Empresariales y no Financieras con 

Fines de Política Económica 

722 Acciones y Participaciones de Capital en Entidades 

Paraestatales Empresariales y no Financieras con Fines 

de Política Económica 
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723 Acciones y Participaciones de Capital en Instituciones 

Paraestatales Públicas Financieras con Fines de Política 

Económica 

1.2.1.4.2 Participaciones y Aportaciones de Capital a LP en el 

Sector Privado 

727 Acciones y Participaciones de Capital en el Sector 

Público con Fines de Gestión de Liquidez 

724 Acciones y Participaciones de Capital en el Sector 

Privado con Fines de Política Económica 

728 Acciones y Participaciones de Capital en el Sector 

Privado con Fines de Gestión de Liquidez 

725 Acciones y Participaciones de Capital en Organismos 

Internacionales con Fines de Política Económica 

1.2.1.4.3 Participaciones y Aportaciones de Capital a LP en el 

Sector Externo 

726 Acciones y Participaciones de Capital en el Sector 

Externo con Fines de Política Económica 

729 Acciones y Participaciones de Capital en el Sector 

Externo con Fines de Gestión de Liquidez 

1.2.2.4 PRÉSTAMOS OTORGADOS A LARGO PLAZO 7400 CONCESION DE PRESTAMOS 

1.2.2.4.1 Préstamos Otorgados a LP al Sector Público 741 Concesión de Préstamos a Entidades Paraestatales no 

Empresariales y no Financieras con Fines de Política 

Económica 

742 Concesión de Préstamos a Entidades Paraestatales 

Empresariales y no Financieras con Fines de Política 

Económica 

743 Concesión de Préstamos a Instituciones Paraestatales 

Públicas Financieras con Fines de Política Económica 

744 Concesión de Préstamos a Entidades Federativas y 

Municipios con Fines de Política Económica 

747 Concesión de Préstamos al Sector Público con Fines de 

Gestión de Liquidez 

1.2.2.4.2 Préstamos Otorgados a LP al Sector Privado 745 Concesión de Préstamos al Sector Privado con Fines de 

Política Económica 

748 Concesión de Préstamos al Sector Privado con Fines de 

Gestión de Liquidez 

1.2.2.4.3 Préstamos Otorgados a LP al Sector Externo 746 Concesión de Préstamos al Sector Externo con Fines de 

Política Económica 

749 Concesión de Préstamos al Sector Externo con Fines de 

Gestión de Liquidez 

1.2.4.1 MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACIÓN 5100 MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION 

1.2.4.1.1 Muebles de Oficina y Estantería 511 Muebles de Oficina y Estantería 

1.2.4.1.2 Muebles, Excepto de Oficina y Estantería 512 Muebles, Excepto de Oficina y Estantería 

1.2.4.1.3 Equipo de Cómputo y de Tecnologías de la Información 515 Equipo de Cómputo y de Tecnologías de la Información 

1.2.4.1.9 Otros Mobiliarios y Equipos de Administración 519 Otros Mobiliarios y Equipos de Administración 

1.2.4.2 MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO 5200 MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO 

1.2.4.2.1 Equipos y Aparatos Audiovisuales 521 Equipos y Aparatos Audiovisuales 

1.2.4.2.2 Aparatos Deportivos 522 Aparatos Deportivos 

1.2.4.2.3 Cámaras Fotográficas y de Video 523 Cámaras Fotográficas y de Video 

1.2.4.2.9 Otro Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo 529 Otro Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo 

1.2.4.3 EQUIPO E INSTRUMENTAL MÉDICO Y DE LABORATORIO 5300 EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO 

1.2.4.3.1 Equipo Médico y de Laboratorio 531 Equipo Médico y de Laboratorio 

1.2.4.3.2 Instrumental Médico y de Laboratorio 532 Instrumental Médico y de Laboratorio 

1.2.4.4 VEHÍCULOS Y EQUIPO DE TRANSPORTE 5400 VEHICULOS Y EQUIPO DE TRANSPORTE 

1.2.4.4.1 vehículos y equipo terrestre 541 Automóviles y Equipo Terrestre 

1.2.4.4.2 Carrocerías y Remolques 542 Carrocerías y Remolques 

1.2.4.4.3 Equipo Aeroespacial 543 Equipo Aeroespacial 

1.2.4.4.4 Equipo Ferroviario 544 Equipo Ferroviario 

1.2.4.4.5 Embarcaciones 545 Embarcaciones 

1.2.4.4.9 Otros Equipos de Transporte 549 Otros Equipos de Transporte 
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1.2.4.6 MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS 5600 MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS 

1.2.4.6.1 Maquinaria y Equipo Agropecuario 561 Maquinaria y Equipo Agropecuario 

1.2.4.6.2 Maquinaria y Equipo Industrial 562 Maquinaria y Equipo Industrial 

1.2.4.6.3 Maquinaria y Equipo de Construcción 563 Maquinaria y Equipo de Construcción 

1.2.4.6.4 Sistemas de Aire Acondicionado, Calefacción y de 

Refrigeración Industrial y Comercial 

564 Sistemas de Aire Acondicionado, Calefacción y de 

Refrigeración Industrial y Comercial 

1.2.4.6.5 Equipo de Comunicación y Telecomunicación 565 Equipo de Comunicación y Telecomunicación 

1.2.4.6.6 Equipos de Generación Eléctrica, Aparatos y Accesorios 

Eléctricos 

566 Equipos de Generación Eléctrica, Aparatos y Accesorios 

Eléctricos 

1.2.4.6.7 Herramientas y Máquinas-Herramienta 567 Herramientas y Máquinas-Herramienta 

1.2.4.6.9 Otros Equipos 569 Otros Equipos 

1.2.4.7 COLECCIONES, OBRAS DE ARTE Y OBJETOS VALIOSOS   

1.2.4.7.1 Bienes Artísticos, Culturales y Científicos 513 Bienes Artísticos, Culturales y Científicos 

1.2.4.7.2 Objetos de Valor 514 Objetos de Valor 

1.2.4.8 ACTIVOS BIOLÓGICOS 5700 ACTIVOS BIOLOGICOS 

1.2.4.8.1 Bovinos 571 Bovinos 

1.2.4.8.2 Porcinos 572 Porcinos 

1.2.4.8.3 Aves 573 Aves 

1.2.4.8.4 Ovinos y Caprinos 574 Ovinos y Caprinos 

1.2.4.8.5 Peces y Acuicultura 575 Peces y Acuicultura 

1.2.4.8.6 Equinos 576 Equinos 

1.2.4.8.7 Especies Menores y de Zoológico 577 Especies Menores y de Zoológico 

1.2.4.8.8 Árboles y Plantas 578 Árboles y plantas 

1.2.4.8.9 Otros Activos Biológicos 579 Otros Activos Biológicos 

1.2.5.2 PATENTES, MARCAS Y DERECHOS   

1.2.5.2.1 Patentes 592 Patentes 

1.2.5.2.2 Marcas 593 Marcas 

1.2.5.2.3 Derechos 594 Derechos 

1.2.5.3 CONCESIONES Y FRANQUICIAS   

1.2.5.3.1 Concesiones 595 Concesiones 

1.2.5.3.2 Franquicias 596 Franquicias 

1.2.5.4 LICENCIAS   

1.2.5.4.1 Licencias Informáticas e Intelectuales 597 Licencias Informáticas e Intelectuales 

1.2.5.4.2 Licencias Industriales, Comerciales y Otras 598 Licencias Industriales, Comerciales y Otras 

2.1.3.1 PORCIÓN A CORTO PLAZO DE LA DEUDA PÚBLICA 

INTERNA 

  

2.1.3.1.1 Porción a CP de Títulos y Valores de Deuda Pública 

Interna 

912 Amortización de la Deuda Interna por Emisión de 

Títulos y Valores 

2.1.3.1.2 Porción a CP de los Préstamos de la Deuda Pública 

Interna 

911 Amortización de la Deuda Interna con Instituciones de 

Crédito 

2.1.3.2 PORCIÓN A CORTO PLAZO DE LA DEUDA PÚBLICA 

EXTERNA 

  

2.1.3.2.1 Porción a CP de Títulos y Valores de Deuda Pública 

Externa 

917 Amortización de la Deuda Externa por Emisión de 

Títulos y Valores 

2.1.3.2.2 Porción a CP de los Préstamos de la Deuda Pública 

Externa 

914 Amortización de la Deuda Externa con Instituciones de 

Crédito 

  915 Amortización de Deuda Externa con Organismos 

Financieros Internacionales 



Consejo Municipal del Deporte de Tlajomulco 
Gobierno Municipal de Tlajomulco de Zúñiga, Jalisco 2021-2024 

MANUAL DE CONTABILIDAD  
 

 
 

  916 Amortización de la Deuda Bilateral 

2.1.3.3 PORCIÓN A CORTO PLAZO DE ARRENDAMIENTO 

FINANCIERO 

  

2.1.3.3.1 Porción a CP de Arrendamiento Financiero Nacional 913 Amortización de Arrendamientos Financieros 

Nacionales 

2.1.3.3.2 Porción a CP de Arrendamiento Financiero 

Internacional 

918 Amortización de Arrendamientos Financieros 

Internacionales 
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6. Ejemplo de Instructivo de Cuentas 

 
NUMERO GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA 

1.1.1.2 Activo Activo Circulante 
Efectivo y 

Equivalentes 

Deudora 

 

CUENTA Bancos/Tesorería 

 
NO CARGO NO ABONO 

1 

 

 

2 

 

 

3 

 

 

 

 

4 

 

 

 

 

 

5 

 

6 

 

 

7 

 

 

8 

 

 

 

9 

 

 

 

 

 

 

A la apertura en libros por el saldo del ejercicio 

inmediato anterior.  

 

Por el cobro de: - Transferencias y 

asignaciones. 

 

Por el ingreso de los recursos por el reintegro 

derivado de la cancelación del fondo rotatorio 

o revolvente.  

 

Por el cobro de venta de bases para 

licitaciones prestación de servicios. Por la 

venta de bienes inmuebles (desincorporación 

de bienes) inventariados. 

 

 

Pago de intereses bancarias.  

  

Por el depósito de recursos no ejercidos por 

los deudores diversos.  

 

Por las transferencias de fondos entre cuentas 

bancarias.  

 

Por el cobro de sanciones a proveedores por 

incumplimiento de contratos.  

 

Por la cancelación y/o disminución de 

inversiones financieras.  

 

Por la cancelación del fondo revolvente o 

rotatorio. 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

 

 

3 

 

 

4 

 

5 

 

6 

 

 

 

 

8 

 

 

Por el pago a: 

 - Deudores diversos 

 - Gastos por servicios personales (nómina, 

honorarios, otros servicios personales)  

- Retenciones a terceros  

- Anticipos a proveedores por adquisición de 

bienes y contratación de servicios. 

  

Adquisiciones de bienes de consumo y 

contratación de servicios. 

 

Pago de comisiones bancarias por manejo de 

cuentas 

 

Otros gastos. 

 

Anticipos a proveedores de bienes muebles e 

intangibles  

Adquisición de bienes muebles e intangibles 

Estudios, formulación y evaluación de 

proyectos de infraestructura. 

 

Por la entrega de recursos para la constitución 

del fondo rotatorio o revolvente. 
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7. Ejemplo de una Guía Contabilizadora 

 

 
Servicios Generales 

Registro del devengado de contratación de servicios generales. 

Documento Fuente del Asiento: Factura o documento equivalente. 

 

 

CARGO ABONO 

5.1.3.1 Servicios Básicos   

5.1.3.2 Servicios de Arrendamiento   

5.1.3.3 Servicios Profesionales, Científicos y 

Técnicos y Otros Servicios 

  

5.1.3.4 Servicios Financieros, Bancarios y 

Comerciales 

  

5.1.3.5 Servicios de Instalación, Reparación, 

Mantenimiento y Conservación 

  

5.1.3.6 Servicios de Comunicación Social y 

Publicidad 

  

5.1.3.7 Servicios de Traslado y Viáticos   

5.1.3.8 Servicios Oficiales   

5.1.3.9 Otros Servicios Generales   

  2.1.1.2 Proveedores por Pagar 

a Corto Plazo 

 

Registro del pago por servicios generales. Documento Fuente del Asiento: Cheque, ficha de depósito y/o 

transferencia bancaria. 

 

CARGO ABONO 

2.1.1.2 Proveedores por Pagar a Corto Plazo   

5.1.3.2 Servicios de Arrendamiento 1.1.1.3 Bancos/Tesorería 
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8. Estados Financieros Contables, Presupuestarios y 

Programáticos. 

 

Ejemplo de Estado Financiero Contable 
 

Consejo Municipal del Deporte de Tlajomulco de Zúñiga, Jalisco 
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Ejemplo de Estado Financiero Presupuestario 

 
Consejo Municipal del deporte de Tlajomulco de Zúñiga, Jalisco 
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 Ejemplo de Estado Financiero Programático 

 
Consejo Municipal del Deporte de Tlajomulco de Zúñiga, Jalisco. 
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9. Ejemplo de Matriz de Conversión 

 

 
COG Nombre del 

COG 

Tip

o 

Ga

sto 

Caracte

rísticas 

Cuentas Contables 

Cargo Cuenta de Cargo Cuenta de 

Abono 

111 Dietas 1   5.1.1.1 Remuneracione

s al Personal de 

carácter 

Permanente  

2.1.1.1.1 Remuneración 

por pagar al 

Personal de 

carácter 

permanente a 

CP 

112 Haberes 1   5.1.1.1 Remuneracione

s al Personal de 

carácter 

Permanente  

2.1.1.1.1 Remuneración 

por pagar al 

Personal de 

carácter 

permanente a 

CP 

112 Haberes 2   5.1.1.1 Remuneracione

s al Personal de 

carácter 

Permanente  

2.1.1.1.1 Remuneración 

por pagar al 

Personal de 

carácter 

permanente a 

CP  

113 Sueldos base 

al personal 

permanente 

1   5.1.1.1 Remuneracione

s al Personal de 

carácter 

Permanente  

2.1.1.1.1 Remuneración 

por pagar al 

Personal de 

carácter 

permanente a 

CP 

113 Sueldos base 

al personal 

permanente 

2   5.1.1.1 Remuneracione

s al Personal de 

carácter 

Permanente  

2.1.1.1.1 Remuneración 

por pagar al 

Personal de 

carácter 

permanente a 

CP  

114 Remuneracio

nes por 

adscripción 

laboral en el 

extranjero 

1   5.1.1.1 Remuneracione

s al Personal de 

carácter 

Permanente  

2.1.1.1.1 Remuneración 

por pagar al 

Personal de 

carácter 

permanente a 

CP 
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114 Remuneracio

nes por 

adscripción 

laboral en el 

extranjero 

2   5.1.1.1 Remuneracione

s al Personal de 

carácter 

Permanente  

2.1.1.1.1 Remuneración 

por pagar al 

Personal de 

carácter 

permanente a 

CP  

121 Honorarios 

asimilables a 

salarios 

1   5.1.1.2 Remuneracione

s al Personal de 

carácter 

Transitorio  

2.1.1.1.2 Remuneración 

por pagar al 

Personal de 

carácter 

transitorio a CP 

121 Honorarios 

asimilables a 

salarios 

2   5.1.1.2 Remuneracione

s al Personal de 

carácter 

Transitorio  

2.1.1.1.2 Remuneración 

por pagar al 

Personal de 

carácter 

transitorio a CP  

122 Sueldos base 

al personal 

eventual 

1   5.1.1.2 Remuneracione

s al Personal de 

carácter 

Transitorio  

2.1.1.1.2 Remuneración 

por pagar al 

Personal de 

carácter 

transitorio a CP 

122 Sueldos base 

al personal 

eventual 

2   5.1.1.2 Remuneracione

s al Personal de 

carácter 

Transitorio  

2.1.1.1.2 Remuneración 

por pagar al 

Personal de 

carácter 

transitorio a CP  

123 Retribuciones 

por servicios 

de carácter 

social 

1   5.1.1.2 Remuneracione

s al Personal de 

carácter 

Transitorio  

2.1.1.1.2 Remuneración 

por pagar al 

Personal de 

carácter 

transitorio a CP 

123 Retribuciones 

por servicios 

de carácter 

social 

2   5.1.1.2 Remuneracione

s al Personal de 

carácter 

Transitorio  

2.1.1.1.2 Remuneración 

por pagar al 

Personal de 

carácter 

transitorio a CP  

124 Retribución a 

los 

representante

s de los 

trabajadores y 

de los 

patrones en la 

Junta de 

Conciliación y 

Arbitraje 

1   5.1.1.2 Remuneracione

s al Personal de 

carácter 

Transitorio  

2.1.1.1.2 Remuneración 

por pagar al 

Personal de 

carácter 

transitorio a CP 
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124 Retribución a 

los 

representante

s de los 

trabajadores y 

de los 

patrones en la 

Junta de 

Conciliación y 

Arbitraje 

2   5.1.1.2 Remuneracione

s al Personal de 

carácter 

Transitorio  

2.1.1.1.2 Remuneración 

por pagar al 

Personal de 

carácter 

transitorio a CP  

131 Primas por 

años de 

servicios 

efectivos 

prestados 

1   5.1.1.3 Remuneracione

s Adicionales y 

Especiales  

2.1.1.1.3 Remuneracion

es Adicionales 

y Especiales 

por Pagar a CP 

131 Primas por 

años de 

servicios 

efectivos 

prestados 

2   5.1.1.3 Remuneracione

s Adicionales y 

Especiales  

2.1.1.1.3 Remuneracion

es Adicionales 

y Especiales 

por Pagar a CP 

132 Primas de 

vacaciones, 

dominical y 

gratificación 

de fin de año 

1   5.1.1.3 Remuneracione

s Adicionales y 

Especiales  

2.1.1.1.3 Remuneracion

es Adicionales 

y Especiales 

por Pagar a CP 

132 Primas de 

vacaciones, 

dominical y 

gratificación 

de fin de año 

2   5.1.1.3 Remuneracione

s Adicionales y 

Especiales  

2.1.1.1.3 Remuneracion

es Adicionales 

y Especiales 

por Pagar a CP 

133 Horas 

extraordinaria

s 

1   5.1.1.3 Remuneracione

s Adicionales y 

Especiales  

2.1.1.1.3 Remuneracion

es Adicionales 

y Especiales 

por Pagar a CP 

133 Horas 

extraordinaria

s 

2   5.1.1.3 Remuneracione

s Adicionales y 

Especiales  

2.1.1.1.3 Remuneracion

es Adicionales 

y Especiales 

por Pagar a CP 

134 Compensacio

nes 

1   5.1.1.3 Remuneracione

s Adicionales y 

Especiales  

2.1.1.1.3 Remuneracion

es Adicionales 

y Especiales 

por Pagar a CP 

134 Compensacio

nes 

2   5.1.1.3 Remuneracione

s Adicionales y 

Especiales  

2.1.1.1.3 Remuneracion

es Adicionales 

y Especiales 

por Pagar a CP 
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135 Sobrehaberes 1   5.1.1.3 Remuneracione

s Adicionales y 

Especiales  

2.1.1.1.3 Remuneracion

es Adicionales 

y Especiales 

por Pagar a CP 

135 Sobrehaberes 2   5.1.1.3 Remuneracione

s Adicionales y 

Especiales  

2.1.1.1.3 Remuneracion

es Adicionales 

y Especiales 

por Pagar a CP 

136 Asignaciones 

de técnico, de 

mando, por 

comisión, de 

vuelo y de 

técnico 

especial 

1   5.1.1.3 Remuneracione

s Adicionales y 

Especiales  

2.1.1.1.3 Remuneracion

es Adicionales 

y Especiales 

por Pagar a CP 

136 Asignaciones 

de técnico, de 

mando, por 

comisión, de 

vuelo y de 

técnico 

especial 

2   5.1.1.3 Remuneracione

s Adicionales y 

Especiales  

2.1.1.1.3 Remuneracion

es Adicionales 

y Especiales 

por Pagar a CP 

137 Honorarios 

especiales 

1   5.1.1.3 Remuneracione

s Adicionales y 

Especiales  

2.1.1.1.3 Remuneracion

es Adicionales 

y Especiales 

por Pagar a CP 

137 Honorarios 

especiales 

2   5.1.1.3 Remuneracione

s Adicionales y 

Especiales  

2.1.1.1.3 Remuneracion

es Adicionales 

y Especiales 

por Pagar a CP 

138 Participacion

es por 

vigilancia en 

el 

cumplimiento 

de las leyes y 

custodia de 

valores 

1   5.1.1.3 Remuneracione

s Adicionales y 

Especiales  

2.1.1.1.3 Remuneracion

es Adicionales 

y Especiales 

por Pagar a CP 

138 Participacion

es por 

vigilancia en 

el 

cumplimiento 

de las leyes y 

custodia de 

valores 

2   5.1.1.3 Remuneracione

s Adicionales y 

Especiales  

2.1.1.1.3 Remuneracion

es Adicionales 

y Especiales 

por Pagar a CP 
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141 Aportaciones 

de seguridad 

social 

1   5.1.1.4 Seguridad 

Social  

2.1.1.1.4 Seguridad 

Social y 

Seguros por 

pagar a CP 

141 Aportaciones 

de seguridad 

social 

2   5.1.1.4 Seguridad 

Social  

2.1.1.1.4 Seguridad 

Social y 

Seguros por 

pagar a CP  

142 Aportaciones 

a fondos de 

vivienda 

1   5.1.1.4 Seguridad 

Social  

2.1.1.1.4 Seguridad 

Social y 

Seguros por 

pagar a CP 

142 Aportaciones 

a fondos de 

vivienda 

2   5.1.1.4 Seguridad 

Social  

2.1.1.1.4 Seguridad 

Social y 

Seguros por 

pagar a CP  

143 Aportaciones 

al sistema 

para el retiro 

1   5.1.1.4 Seguridad 

Social  

2.1.1.1.4 Seguridad 

Social y 

Seguros por 

pagar a CP 

143 Aportaciones 

al sistema 

para el retiro 

2   5.1.1.4 Seguridad 

Social  

2.1.1.1.4 Seguridad 

Social y 

Seguros por 

pagar a CP  

144 Aportaciones 

para seguros 

1   5.1.1.4 Seguridad 

Social  

2.1.1.1.4 Seguridad 

Social y 

Seguros por 

pagar a CP 

144 Aportaciones 

para seguros 

2   5.1.1.4 Seguridad 

Social  

2.1.1.1.4 Seguridad 

Social y 

Seguros por 

pagar a CP  

151 Cuotas para el 

fondo de 

ahorro y 

fondo de 

trabajo 

1   5.1.1.5 Otras 

prestaciones 

sociales y 

económicas  

2.1.1.1.5 Otras 

prestaciones 

sociales y 

económicas 

por pagar a CP 

151 Cuotas para el 

fondo de 

ahorro y 

fondo de 

trabajo 

2   5.1.1.5 Otras 

prestaciones 

sociales y 

económicas  

2.1.1.1.5 Otras 

prestaciones 

sociales y 

económicas 

por pagar a CP 
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152 Indemnizacio

nes 

1   5.1.1.5 Otras 

prestaciones 

sociales y 

económicas  

2.1.1.1.5 Otras 

prestaciones 

sociales y 

económicas 

por pagar a CP 

152 Indemnizacio

nes 

2   5.1.1.5 Otras 

prestaciones 

sociales y 

económicas  

2.1.1.1.5 Otras 

prestaciones 

sociales y 

económicas 

por pagar a CP 

153 Prestaciones 

y haberes de 

retiro 

1   5.1.1.5 Otras 

prestaciones 

sociales y 

económicas  

2.1.1.1.5 Otras 

prestaciones 

sociales y 

económicas 

por pagar a CP 

153 Prestaciones 

y haberes de 

retiro 

2   5.1.1.5 Otras 

prestaciones 

sociales y 

económicas  

2.1.1.1.5 Otras 

prestaciones 

sociales y 

económicas 

por pagar a CP 
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