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1. Introduccién.

El deporte y la recreacidn en el municipio de Tlajomulco de Ziiiga, Jalisco, se encuentran
dentro los ejes estratégicos del Plan Municipal de Desarrollo y Gobernanza, donde el Consejo
Municipal del Deporte de Tlajomulco de Zuiiga, Jalisco, (COMUDE) es el responsable de planear,
organizar, ejecutar y controlar actividades deportivas y recreativas de manera correcta y
eficiente, buscando con esto consolidarse como un referente local y nacional en sus procesos y

apego a la normatividad aplicable.

Como parte de ello, el presente documento establece las normas y lineamientos a seguir
en materia de Contabilidad, que aplicard el Consejo Municipal del Deporte de Tlajomulco de
Z0higa, Jalisco, (COMUDE) de acuerdo a lo establecido en la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, misma que establece en su articulo 20, que los entes publicos deberan contar

con manuales de contabilidad, asi como con otros instrumentos contables que defina el Consejo.

Este manual de contabilidad busca cumplir con la normatividad establecida en la Ley
General de Contabilidad Gubernamental, asi como llevar a cabo los lineamientos contables que
establece el Consejo de Armonizacién Contable (CONAC), para la generacién correcta de la

informacién financiera.

De acuerdo a la Ley de Contabilidad Gubernamental el manual de contabilidad es el
documento conceptual, metodoldgico y operativo que contiene, como minimo, su finalidad, el
marco juridico, lineamientos técnicos y el catalogo de cuentas, y la estructura basica de los
principales estados financieros a generarse en el sistema, asi mismo se implementara en este

manual las principales reglas de registro y valoracién del patrimonio.
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2. Finalidad

El principal objetivo de este manual es dar a conocer en un solo documento todas las
normas y lineamientos contables que integran la generacién de la informacién financiera del
Consejo Municipal del Deporte de Tlajomulco de Zuiiga, Jalisco (COMUDE), asi como dar a
conocer las herramientas y métodos necesarios para registrar correctamente las operaciones
financieras, para la generacién de los estados contables, presupuestarios, programaticos y
econémicos para obtener un buen control y manejo del recurso econédmico que le sea otorgado a

este ente.

La metodologia de registro contable desarrollada en el Manual, cubre la totalidad de las
transacciones de tipo financiero, ya sea que provengan de operaciones presupuestarias o de
cualquier otra fuente. En el Manual no se efecttia una descripcién integral de los procesos
administrativos/financieros y de los eventos concretos de los mismos que generan los registros
contables. Cabe destacar que, tanto en el Modelo de Asientos como en las Guias Contabilizadoras,
se incluyen los principales procesos que motivan los registros contables. Por otra parte, se dard a

conocer la documentacién que sustenta el registro de la informacién financiera.

3. Alcance

Este manual va dirigido a las areas involucradas en procesos administrativos del Consejo
Municipal del Deporte de Tlajomulco de Zuiiga, Jalisco, (COMUDE), toma como base el desarrollo

de actividades de acuerdo con las operaciones que realiza dicho ente.

En el contenido de este manual, se contempla las principales reglas del registro y
valoracién de patrimonio, de manera tal que con ambos instrumentos se concluyen las bases

técnicas estructurales y funcionales de la contabilidad gubernamental.
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El presente documento se integra de 7 capitulos y un anexo, aparte se da a conocer un
glosario y la autorizacién del documento, por lo cual, a continuacién, se muestra una breve

descripcién de los apartados que conforma este documento.

4. Marco Juridico

e Constitucioén Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

e Ley General de Contabilidad Gubernamental;

e Leyde Austeridad y ahorro del estado de Jalisco y sus Municipios

e Leyde Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacién de servicios del estado
de Jalisco y sus Municipios.

e Reglamento del Consejo Municipal del Deporte de Tlajomulco de ZUiiiga, Jalisco.

En el Capitulo | Aspectos Generales de la Contabilidad Gubernamental; se desarrollan los
aspectos normativos y técnicos generales que enmarcan y condicionan el nuevo Sistema de
Contabilidad Gubernamental (SCG), los cuales obedecen, en su mayor parte, a disposiciones de la
propia Ley de Contabilidad, asi como a resoluciones emitidas por el CONAC y a la teoria general

de la contabilidad.

El Capitulo Il Fundamentos Metodoldgicos de la Integracién y Produccién de Informacién
Financiera; comprende las bases conceptuales y criterios generales a aplicar en el disefio
funcional e informdtico para la construccién del Sistema Integrado de Contabilidad
Gubernamental (SICG). Este sistema estard soportado por una herramienta modular
automatizada, cuyo propésito fundamental radica en facilitar el registro Unico de las operaciones
presupuestarias y contables, realizado en forma automdtica al momento en que ocurran los
eventos de los procesos administrativos que les dieron origen, tratando de tener la informacién
en tiempo real de estados sobre el ejercicio del Presupuesto de Egresos y la Ley de Ingresos, asi

como contables y econémicos.
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Por su parte, el Capitulo lll Plan de Cuentas; presenta a partir de la estructura y contenido
aprobado por el CONAC, una versién actualizada, adicionando sus correspondientes
descripciones hasta el cuarto nivel de apertura. Este Plan de Cuentas fue elaborado sobre las
bases legales y técnicas establecidas por la Ley de Contabilidad, el Marco Conceptual y los
Postulados Bésicos que rigen la contabilidad gubernamental, asi como en atencién a las propias
demandas de informacién de los entes publicos no empresariales. Adicionalmente, para dar
cumplimiento a la norma legal que establece la integracién automdtica del ejercicio
presupuestario con la operacién contable, se requiere que parte de las cuentas que integran el
Plan de Cuentas sean armonizadas hasta el quinto nivel de desagregacidon (Subcuentas). Con tal

motivo se incluye dicha desagregacién en los casos correspondientes.

En el Capitulo IV Instructivo de Manejo de Cuentas; se dan a conocer las instrucciones
para el manejo de cada una de las cuentas que componen el Plan de Cuentas. Su contenido
determina las causas por las cuales se puede cargar o abonar, si la operacién a registrar esta
automaticamente relacionada con los registros del ejercicio del presupuesto o no, las cuentas que
operaran contra las mismas en el sistema por partida doble, el listado de Subcuentas con su
respectiva codificacién, la forma de interpretar los saldos; y, en general, todo lo que facilita el uso

y la interpretacién uniforme de las cuentas que conforman los estados contables.

El Capitulo V Modelo de Asientos para el Registro Contable; muestra el conjunto de
asientos contables que pueden dar lugar las operaciones financieras relacionadas con los
ingresos y gastos que ejerce el Consejo Municipal del Deporte de Tlajomulco de Zuiiiga, Jalisco,
(COMUDE) sean éstas presupuestarias o no presupuestarias. Este modelo tiene como propdsito
disponer de una guia orientadora sobre cémo se debe registrar cada hecho econémico relevante
y habitual del Consejo Municipal del Deporte de Tlajomulco de Zuiiga, Jalisco, (COMUDE) asi
mismo, las operaciones que puedan generar un impacto sobre el patrimonio de este OPD. El
modelo presenta en primer lugar los asientos relacionados con el ejercicio de la Ley de Ingresos y
del Presupuesto de Egresos, que se generan mediante la matriz de conversién; continda con las
no presupuestariasy los propios de las operaciones de financiamiento, para después culminar con

el modelo de asientos por partida doble de las operaciones presupuestarias.
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En cuanto al Capitulo VI Guias Contabilizadoras; su propésito es orientar el registro de las
operaciones contables a quienes tienen la responsabilidad de su ejecucién, asi como para todos
aquellos que requieran conocer los criterios que se utilizan en las operaciones principales del
Consejo Municipal del Deporte de Tlajomulco de Zaiiga, Jalisco, (COMUDE). En dichas guias los
registros se ordenan por proceso administrativo/financiero y se muestra en forma secuencial los

asientos contables que se deben realizar en sus principales etapas.

Es importante mencionar que el manual se mantendrd permanentemente actualizado
mediante la aprobacidn de nuevas Guias Contabilizadoras, motivadas por el surgimiento de otras
operaciones administrativo/financieras o por cambios normativos posteriores que impacten en
los registros contables del Consejo Municipal del Deporte de Tlajomulco de Zudiga, Jalisco,

(COMUDE).

El Capitulo VII De los Estados e Informes Contables, Presupuestarios, Programaticos y de
los Indicadores de Postura Fiscal; incorpora en forma integral la nueva versién ajustada y
actualizada, misma que muestra los estados e informacién financiera (contable, presupuestaria 'y
programatica) que debe generar el Consejo Municipal del Deporte de Tlajomulco de Zuifiga,

Jalisco, (COMUDE), en el marco de lo dispuesto por el Articulo 46 de la Ley de Contabilidad.

El Anexo | Matrices de Conversién; muestra la aplicacién de la metodologia para la
integracion de los elementos que dan origen a la conversién de los registros de las operaciones
presupuestarias contables del Consejo Municipal del Deporte de Tlajomulco de Zuiiga, Jalisco,
(COMUDE). Asi mismo, se ejemplifica como opera la matriz para cada una de las principales
transacciones de origen presupuestario de ingresos y egresos. Como resultado de la aplicacién de
esta matriz es posible generar asientos, registros en los libros de contabilidad y movimientos en

los estados financieros.

El Glosario; da a conocer el significado de las palabras clave o de vital importancia para el

entendimiento de este manual de contabilidad.

Autorizacion del documento; Da conocer a las personas que intervinieron en la

elaboracién y autorizacién de este documento.
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5. Lista de Cuentas Relacién Contable/Presupuestaria

Cuentas Contables Cuentas Clasificador por Objeto del Gasto
1.1.4.4 INVENTARIO DE MATERIAS PRIMAS, MATERIALES Y 2300 MATERIAS PRIMAS Y MATERIALES DE PRODUCCION Y
SUMINISTROS PARA PRODUCCION COMERCIALIZACION
1.1.4.4.1 | Productos Alimenticios, Agropecuarios y Forestales 231 Productos Alimenticios, Agropecuarios y Forestales
Adquiridos como Materia Prima Adquiridos como Materia Prima
1.1.4.4.2 | Insumos Textiles Adquiridos como Materia Prima 232 Insumos Textiles Adquiridos como Materia Prima
1.1.4.43 | Productos de Papel, Cartén e Impresos Adquiridos 233 Productos de Papel, Cartén e Impresos Adquiridos
como Materia Prima como Materia prima
1.1.4.4.4 | Combustibles, Lubricantes y Aditivos Adquiridos, 234 Combustibles, Lubricantes, Aditivos, Carbén y sus
Carbén y sus Derivados Adquiridos como Materia Prima Derivados Adquiridos como Materia Prima
1.1.4.45 | Productos Quimicos, Farmacéuticos y de Laboratorio 235 Productos Quimicos, Farmacéuticos y de Laboratorio
Adquiridos como Materia Prima Adquiridos como Materia Prima
1.1.4.4.6 | Productos Metdlicos y a Base de Minerales no Metélicos 236 Productos Metélicos y a Base de Minerales no Metélicos
Adquiridos como Materia Prima Adquiridos como Materia Prima
1.1.4.4.7 | Productos de Cuero, Piel, Plastico y Hule Adquiridos 237 Productos de Cuero, Piel, Plastico y Hule Adquiridos
como Materia Prima como Materia Prima
1.1.4.4.9 | Otros Productos y Mercancias Adquiridas como Materia 239 Otros Productos Adquiridos como Materia Prima
Prima
1.1.5.1 ALMACEN DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE 2000 MATERIALES Y SUMINISTROS
CONSUMO
1.1.5.1.1 | Materiales de Administracién, Emisién de Documentos | 2100 Materiales de Administracién, Emisién de Documentos
y Articulos Oficiales y Articulos Oficiales
1.1.5.1.2 | Alimentosy Utensilios 2200 Alimentos y Utensilios
1.1.5.1.3 | Materiales y Articulos de Construccién y de Reparacién | 2400 Materiales y Articulos de Construccién y de Reparacién
1.1.5.1.4 | Productos Quimicos, Farmacéuticos y de Laboratorio 2500 Productos Quimicos, Farmacéuticos y de Laboratorio
1.1.5.1.5 | Combustibles, Lubricantes y Aditivos 2600 Combustibles, Lubricantes y Aditivos
1.1.5.1.6 | Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccién y Articulos 2700 Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccién y Articulos
Deportivos Deportivos
1.1.5.1.7 | Materiales y Suministros de Seguridad 2800 Materiales y Suministros para Seguridad
1.1.5.1.8 | Herramientas, Refacciones y Accesorios Menores para | 2900 Herramientas, Refacciones y Accesorios Menores
Consumo
1.2.1.1 INVERSIONES A LARGO PLAZO 7600 OTRAS INVERSIONES FINANCIERAS
1.2.1.1.1 | Depésitos a LP en Moneda Nacional 761 Depdsitos a Largo Plazo en Moneda Nacional
1.2.1.1.2 | Depésitos a LP en Moneda Extranjera 762 Depésitos a Largo Plazo en Moneda Extranjera
1.21.2 TITULOS Y VALORES A LARGO PLAZO 7300 COMPRA DE TITULOS Y VALORES
1.2.1.2.1 | BonosalP 731 Bonos
1.2.1.2.2 | Valores Representativos de Deuda a LP 732 Valores Representativos de Deuda Adquiridos con Fines
de Politica Econédmica
733 Valores Representativos de Deuda Adquiridos con Fines
de Gestidn de Liquidez
1.2.1.2.3 | Obligaciones Negociables a LP 734 Obligaciones Negociables Adquiridas con Fines de
Politica Econdmica
735 Obligaciones Negociables Adquiridas con Fines de
Gestién de Liquidez
1.2.1.2.9 | Otros ValoresaLP 739 Otros Valores
1.21.4 PARTICIPACIONES Y APORTACIONES DE CAPITAL 7200 ACCIONES Y PARTICIPACIONES DE CAPITAL
1.2.1.4.1 | Participaciones y Aportaciones de Capital a LP en el 721 Acciones y Participaciones de Capital en Entidades
Sector Publico Paraestatales no Empresariales y no Financieras con
Fines de Politica Econémica
722 Acciones y Participaciones de Capital en Entidades
Paraestatales Empresariales y no Financieras con Fines
de Politica Econédmica
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723 Acciones y Participaciones de Capital en Instituciones
Paraestatales Publicas Financieras con Fines de Politica
Econdmica
1.2.1.4.2 | Participaciones y Aportaciones de Capital a LP en el 727 Acciones y Participaciones de Capital en el Sector
Sector Privado Publico con Fines de Gestién de Liquidez
724 Acciones y Participaciones de Capital en el Sector
Privado con Fines de Politica Econémica
728 Acciones y Participaciones de Capital en el Sector
Privado con Fines de Gestién de Liquidez
725 Acciones y Participaciones de Capital en Organismos
Internacionales con Fines de Politica Econémica
1.2.1.4.3 | Participaciones y Aportaciones de Capital a LP en el 726 Acciones y Participaciones de Capital en el Sector
Sector Externo Externo con Fines de Politica Econédmica
729 Acciones y Participaciones de Capital en el Sector
Externo con Fines de Gestidn de Liquidez
1.2.24 PRESTAMOS OTORGADOS A LARGO PLAZO 7400 CONCESION DE PRESTAMOS
1.2.2.4.1 | Préstamos Otorgados a LP al Sector Publico 741 Concesién de Préstamos a Entidades Paraestatales no
Empresariales y no Financieras con Fines de Politica
Econdmica
742 Concesién de Préstamos a Entidades Paraestatales
Empresariales y no Financieras con Fines de Politica
Econdmica
743 Concesién de Préstamos a Instituciones Paraestatales
Publicas Financieras con Fines de Politica Econdmica
744 Concesién de Préstamos a Entidades Federativas y
Municipios con Fines de Politica Econémica
747 Concesién de Préstamos al Sector Publico con Fines de
Gestién de Liquidez
1.2.2.4.2 | Préstamos Otorgados a LP al Sector Privado 745 Concesién de Préstamos al Sector Privado con Fines de
Politica Econdmica
748 Concesién de Préstamos al Sector Privado con Fines de
Gestién de Liquidez
1.2.2.4.3 | Préstamos Otorgados a LP al Sector Externo 746 Concesién de Préstamos al Sector Externo con Fines de
Politica Econdmica
749 Concesién de Préstamos al Sector Externo con Fines de
Gestién de Liquidez
1.2.4.1 MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION 5100 MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION
1.2.4.1.1 | Muebles de Oficina y Estanteria 511 Muebles de Oficina y Estanteria
1.2.4.1.2 | Muebles, Excepto de Oficina y Estanteria 512 Muebles, Excepto de Oficinay Estanteria
1.2.4.1.3 | Equipo de Cémputo y de Tecnologias de la Informacién | 515 Equipo de Cémputo y de Tecnologias de la Informacién
1.2.4.1.9 | Otros Mobiliarios y Equipos de Administracion 519 Otros Mobiliarios y Equipos de Administracion
1.2.4.2 MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO 5200 MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO
1.2.4.2.1 | Equiposy Aparatos Audiovisuales 521 Equipos y Aparatos Audiovisuales
1.2.4.2.2 | Aparatos Deportivos 522 Aparatos Deportivos
1.2.4.2.3 | Camaras Fotogréficas y de Video 523 Cémaras Fotogréficas y de Video
1.2.4.2.9 | Otro Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo 529 Otro Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo
1.2.43 EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO | 5300 EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO
1.2.4.3.1 | Equipo Médico y de Laboratorio 531 Equipo Médico y de Laboratorio
1.2.4.3.2 | Instrumental Médico y de Laboratorio 532 Instrumental Médico y de Laboratorio
1.2.4.4 VEHICULOS Y EQUIPO DE TRANSPORTE 5400 VEHICULOS Y EQUIPO DE TRANSPORTE
1.2.4.4.1 | vehiculosy equipo terrestre 541 Automdviles y Equipo Terrestre
1.2.4.4.2 | Carrocerias y Remolques 542 Carrocerias y Remolques
1.2.4.43 | Equipo Aeroespacial 543 Equipo Aeroespacial
1.2.4.4.4 | Equipo Ferroviario 544 Equipo Ferroviario
1.2.4.45 | Embarcaciones 545 Embarcaciones
1.2.4.4.9 | Otros Equipos de Transporte 549 Otros Equipos de Transporte
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1.2.4.6 MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS 5600 MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS

1.2.4.6.1 | Maquinariay Equipo Agropecuario 561 Magquinaria y Equipo Agropecuario

1.2.4.6.2 | Maquinariay Equipo Industrial 562 Magquinaria y Equipo Industrial

1.2.4.6.3 | Maquinariay Equipo de Construccién 563 Maquinaria y Equipo de Construccién

1.2.4.6.4 | Sistemas de Aire Acondicionado, Calefacciény de 564 Sistemas de Aire Acondicionado, Calefacciény de
Refrigeracién Industrial y Comercial Refrigeracidn Industrial y Comercial

1.2.4.6.5 | Equipo de Comunicaciény Telecomunicacién 565 Equipo de Comunicacién y Telecomunicacién

1.2.4.6.6 | Equipos de Generacidn Eléctrica, Aparatos y Accesorios | 566 Equipos de Generacidn Eléctrica, Aparatos y Accesorios
Eléctricos Eléctricos

1.2.4.6.7 | Herramientas y Madquinas-Herramienta 567 Herramientas y Maquinas-Herramienta

1.2.4.6.9 | Otros Equipos 569 Otros Equipos

1.24.7 COLECCIONES, OBRAS DE ARTE Y OBJETOS VALIOSOS

1.2.4.7.1 | Bienes Artisticos, Culturales y Cientificos 513 Bienes Artisticos, Culturales y Cientificos

1.2.4.7.2 | Objetos de Valor 514 Objetos de Valor

1.2.4.8 ACTIVOS BIOLOGICOS 5700 ACTIVOS BIOLOGICOS

1.2.4.8.1 | Bovinos 571 Bovinos

1.2.4.8.2 | Porcinos 572 Porcinos

1.2.483 | Aves 573 Aves

1.2.4.8.4 | Ovinosy Caprinos 574 Ovinosy Caprinos

1.2.4.8.5 | Pecesy Acuicultura 575 Pecesy Acuicultura

1.2.4.8.6 | Equinos 576 Equinos

1.2.4.8.7 | Especies Menores y de Zooldgico 577 Especies Menores y de Zooldgico

1.2.4.8.8 | Arbolesy Plantas 578 Arboles y plantas

1.2.4.8.9 | Otros Activos Biolégicos 579 Otros Activos Biolégicos

1.25.2 PATENTES, MARCAS Y DERECHOS

1.2.5.2.1 | Patentes 592 Patentes

1.2.5.2.2 | Marcas 593 Marcas

1.2.5.2.3 | Derechos 594 Derechos

1.25.3 CONCESIONES Y FRANQUICIAS

1.2.5.3.1 | Concesiones 595 Concesiones

1.2.5.3.2 | Franquicias 596 Franquicias

1.2.5.4 LICENCIAS

1.2.5.4.1 | Licencias Informaticas e Intelectuales 597 Licencias Informaticas e Intelectuales

1.2.5.4.2 | Licencias Industriales, Comerciales y Otras 598 Licencias Industriales, Comerciales y Otras

2.1.31 PORCION A CORTO PLAZO DE LA DEUDA PUBLICA
INTERNA

2.1.3.1.1 | Porcién a CP de Titulos y Valores de Deuda Publica 912 Amortizacién de la Deuda Interna por Emisién de
Interna Titulos y Valores

2.1.3.1.2 | Porcién a CP de los Préstamos de la Deuda Publica 911 Amortizacién de la Deuda Interna con Instituciones de
Interna Crédito

2132 PORCION A CORTO PLAZO DE LA DEUDA PUBLICA
EXTERNA

2.1.3.2.1 | Porcién a CP de Titulos y Valores de Deuda Publica 917 Amortizacién de la Deuda Externa por Emisién de
Externa Titulos y Valores

2.1.3.2.2 | Porcién a CP de los Préstamos de la Deuda Publica 914 Amortizacién de la Deuda Externa con Instituciones de
Externa Crédito

915 Amortizacién de Deuda Externa con Organismos
Financieros Internacionales
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916 Amortizacién de la Deuda Bilateral
2.1.3.3 PORCION A CORTO PLAZO DE ARRENDAMIENTO
FINANCIERO
2.1.3.3.1 | Porcién a CP de Arrendamiento Financiero Nacional 913 Amortizacién de Arrendamientos Financieros
Nacionales
2.1.3.3.2 | Porcién a CP de Arrendamiento Financiero 918 Amortizacién de Arrendamientos Financieros
Internacional Internacionales
-l
" 13 2
Ocotapmico ) Comudemiao ) wavw tafomutco gob mx Tlajomulco ) es tuyo
R::_'ﬂ- T 5345 4400 Ext. 3260 E}{'o-r vetibucatn Obe. 15.-' b, 45630 Tigormudon de 20rsga, Jal



Coneso Municipal del Deporte Tisjor

Consejo Municipal del Deporte de Tlajomulco
e Gobierno Municipal de Tlajomulco de Zudiga, Jalisco 2021-2024
MANUAL DE CONTABILIDAD

6. Ejemplo de Instructivo de Cuentas

NUMERO GENERO NATURALEZA
1.1.1.2 Activo Activo Circulante EF.eCtWO y Deudora
Equivalentes
CUENTA Bancos/Tesoreria
NO CARGO NO ABONO
1 A la apertura en libros por el saldo del ejercicio 1 Por el pago a:
inmediato anterior. - Deudores diversos
- Gastos por servicios personales (némina,
2 Por el cobro de: - Transferencias y honorarios, otros servicios personales)
asignaciones. - Retenciones a terceros
- Anticipos a proveedores por adquisicion de
3 Por el ingreso de los recursos por el reintegro bienes y contratacién de servicios.
derivado de la cancelacién del fondo rotatorio
o revolvente. Adquisiciones de bienes de consumo'y
contratacién de servicios.
Por el cobro de venta de bases para 2
4 licitaciones prestacién de servicios. Por la Pago de comisiones bancarias por manejo de
venta de bienes inmuebles (desincorporacién cuentas
de bienes) inventariados. 3
Otros gastos.
Pago de intereses bancarias. 4 | Anticipos a proveedores de bienes muebles e
5 intangibles
Por el depésito de recursos no ejercidos por 5 | Adquisicion de bienes muebles e intangibles
6 los deudores diversos. Estudios, formulacién y evaluacién de
6 | proyectos de infraestructura.
Por las transferencias de fondos entre cuentas
7 bancarias. Por la entrega de recursos para la constitucién
del fondo rotatorio o revolvente.
Por el cobro de sanciones a proveedores por
8 incumplimiento de contratos. 8
Por la cancelacién y/o disminucién de
inversiones financieras.
9
Por la cancelacién del fondo revolvente o
rotatorio.
il
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7. Ejemplo de una Guia Contabilizadora

Servicios Generales
Registro del devengado de contratacién de servicios generales.
Documento Fuente del Asiento: Factura o documento equivalente.

CARGO ABONO

5.1.3.1 Servicios Basicos
5.1.3.2 Servicios de Arrendamiento
5.1.3.3 Servicios Profesionales, Cientificos y
Técnicos y Otros Servicios
5.1.3.4 Servicios Financieros, Bancarios y
Comerciales
5.1.3.5 Servicios de Instalacién, Reparacién,
Mantenimiento y Conservaciéon
5.1.3.6 Servicios de Comunicacién Social y
Publicidad
5.1.3.7 Servicios de Traslado y Vidticos
5.1.3.8 Servicios Oficiales
5.1.3.9 Otros Servicios Generales
2.1.1.2 Proveedores por Pagar
a Corto Plazo

Registro del pago por servicios generales. Documento Fuente del Asiento: Cheque, ficha de depdsito y/o
transferencia bancaria.

CARGO ABONO

2.1.1.2 Proveedores por Pagar a Corto Plazo

5.1.3.2 Servicios de Arrendamiento 1.1.1.3 Bancos/Tesoreria
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8. Estados Financieros Contables, Presupuestarios y

Programaticos.

Ejemplo de Estado Financiero Contable

Consejo Municipal del Deporte de Tlajomulco de Zafiga, Jalisco

Estado de Situacién Financiera
Al OO
(Cifras en Pesos )
Concepto 20XN | 20XN-1 C p 20XN | 20XN-1
ACTIVO PASIVO
mwocimulam S S

Derechos a Recibir Efective o Equi

Estimacin por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes

Total de Actives Circulantes SRS USRS U

. . Activo No Circulante

Cuenlas por Pagar a Largo Plazo

Bienes Muebles

Largo Pz

Ll . " . " Fondos y Bienas de Terceras an Garanlia yio Administracion a
D 1, Detarioro y 1 Acumulada de Bienes Largo Plaza

Total de Activos No Ci Total del Pasivo
Total del Activo HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO
Haclenda Publica/F o C
Denaciones de Capital

Actualizacién de la Hacienda Publica/Patrimonio

Resultados de Ejercicios A

Revalios
Reservas
Rectifi de Resultados de Ejercicios A
Exceso o ia en la A de la
IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII Resultado por Posicién Monetaria

Total del Pagivo y Hacienda Publica/Patrimonio

-l
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Ejemplo de Estado Financiero Presupuestario

e

Consejo Municipal del deporte de Tlajomulco de Ziiiiiga, Jalisco

Estado Analitico de Ingresos
Del XXXX al XXXX
Ingreso
Ampliaciones y Diferencia
Rubro de Ingresos Estimado Bl ey Modificado Devengado Recaudado
(1) (2) (3=1+2) (4) (5) (6=5-1)
Impuestos
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Contribuciones de Mejoras
Derechos
Productos
Aprovechamientos
Ingresos por Venta de Bienes, Prestacion de
Servicios y Otros Ingresos
Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivas
Derivados de la Colaboracidn Fiscal y Fondos
Distintos de Aportaciones
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y
Subvenciones, y Pensiones y Jubilaciones
Ingresos Derivados de Financiamientos
Total
Ingresos excedentes
Ingreso
Estado Analitico de Ingresos Por Fuente de Estimado | AmPliacionesy | . - = . Diferencia
Financiamiento Reducciones g
n 2] 3=1+3) #) (5) (6=5-1)

Ingresos del Poder Ejecutive Federal o Estatal y
de los Municipios

Impuesios

Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Contribuciones de Mejoras

Derechos

Productos’

Aprovechamiantos®

Participaciones, Aportaciones, Convenios,
Incentivos Derivados de la Colaboracion Fiscal y
Fondos Distintos de Aporlaciones

Transferencias, Asignacionas, Subsidios v
Subvenciones. y Pensiones v Jubilaciones

Ingresos de los Entes Publicos de los Poderes
Legislativo y Judicial, de los C!rgannﬁ Autdnomos
y del Sector Paraestatal o Paramunicipal, asi
como de las Empresas Productivas del Estado

Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Productos’

Ingresos por Venta de Bienes, Prestacion de
Servicios y Ofros Ingresos™

Transferencias, Asignaciones, Subsidios vy
Subvenciones, y Pensiones y Jubilaciones

Ingresos Derivados de Financiamientos

Ingresos Denivados de Financiamientos

Total

Ingresos excedentes
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Ejemplo de Estado Financiero Programatico

Consejo Municipal del Deporte de Tlajomulco de Zifiiga, Jalisco.

Desempefo de |as Funciones
Prestacion de Servicios Publicos
Provisidn de Bienes Publicos
Planeacidn, seguimiento y eveluacion de poliicas
publicas
Promocidn y fomento
Regulacidn y supervision
Funciones de las Fuerzes Armadas  (Unicamente
Gobierno Federal)
Especificos
Proyectos de Inversidn
Administrativos y de Apoyo
Apoyo =l proceso presupuestsrio y para mejorar la
eficiencia institucional
Apoyo 8 la funcidn pablica y al mejoramiento de la
gestidn
Operadiones ajenas
Compromisos
Obligaciones  de  cumplimienio  de  resolucion
jurisdiccional
Desastras Naturales
Obligacones
Pensiones y jubilacionas
Aportaciones a la seguridad social
Aportaciones a fondos de estabilizacion
Aportaciones 8 fondos de inversidn y reestructura de
pEnsiones
Programas de Gasto Federalizado (Gobierno Federal)
Gasto Federalizado

Cosio finandero, deuda o apoyos a deudores y ahorradores de
|a banca

Adeudos de ejercicios fiscales anteriores

Gasto por Categoria Programatica
Dl XO0CK all XX
Egresos
Ampliaciones! Subejercicio
Concepto Aprobado {Reducciones) Modificado | Devengado Pagado
1 2 I=(1+2) ) 6=(3-4)
Programas
Subsidios: Sector Social ¥ Privado o Entidades Federafivas
¥ Municipios
Sujetos a Reglas de Operacidn
Oiros Subsidios.

Total del Gasto
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9. Ejemplo de Matriz de Conversién

COG Nombre del Tip | Caracte | Cuentas Contables
CoG o |risticas | Cargo Cuenta de Cargo Cuenta de
Ga Abono
sto
111 Dietas 1 5.1.1.1 Remuneracione | 2.1.1.1.1 Remuneracién
s al Personal de por pagar al
caracter Personal de
Permanente caracter
permanente a
CP
112 Haberes 1 5.1.1.1 Remuneracione | 2.1.1.1.1 Remuneracién
s al Personal de por pagar al
caracter Personal de
Permanente caracter
permanente a
CP
112 Haberes 2 5.1.1.1 Remuneracione | 2.1.1.1.1 Remuneracién
s al Personal de por pagar al
caracter Personal de
Permanente caracter
permanente a
CP
113 Sueldos base | 1 5.1.1.1 Remuneracione | 2.1.1.1.1 Remuneracién
al personal s al Personal de por pagar al
permanente caracter Personal de
Permanente caracter
permanente a
CP
113 Sueldos base | 2 5.1.1.1 Remuneracione | 2.1.1.1.1 Remuneracion
al personal s al Personal de por pagar al
permanente caracter Personal de
Permanente caracter
permanente a
CP
114 Remuneracio | 1 5.1.1.1 Remuneracione | 2.1.1.1.1 Remuneracién
nes por s al Personal de por pagar al
adscripcion caracter Personal de
laboral en el Permanente caracter
extranjero permanente a
CP
ok Tlajor
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114 Remuneracio 5.1.1.1 Remuneracione | 2.1.1.1.1 Remuneracién
nes por s al Personal de por pagar al
adscripcion caracter Personal de
laboral en el Permanente caracter
extranjero permanente a

CP

121 Honorarios 5.1.1.2 Remuneracione | 2.1.1.1.2 Remuneracién
asimilables a s al Personal de por pagar al
salarios caracter Personal de

Transitorio caracter
transitorio a CP

121 Honorarios 5.1.1.2 Remuneracione | 2.1.1.1.2 Remuneracién
asimilables a s al Personal de por pagar al
salarios caracter Personal de

Transitorio caracter
transitorio a CP

122 Sueldos base 5.1.1.2 Remuneracione | 2.1.1.1.2 Remuneracién
al personal s al Personal de por pagar al
eventual caracter Personal de

Transitorio caracter
transitorio a CP

122 Sueldos base 5.1.1.2 Remuneracione | 2.1.1.1.2 Remuneracién
al personal s al Personal de por pagar al
eventual caracter Personal de

Transitorio caracter
transitorio a CP

123 Retribuciones 5.1.1.2 Remuneracione | 2.1.1.1.2 Remuneracién
por servicios s al Personal de por pagar al
de caracter caracter Personal de
social Transitorio caracter

transitorio a CP

123 Retribuciones 5.1.1.2 Remuneracione | 2.1.1.1.2 Remuneracién
por servicios s al Personal de por pagar al
de caracter caracter Personal de
social Transitorio caracter

transitorio a CP

124 Retribucién a 5.1.1.2 Remuneracione | 2.1.1.1.2 Remuneracién
los s al Personal de por pagar al
representante caracter Personal de
sdelos Transitorio caracter
trabajadoresy transitorio a CP
de los
patrones en la
Junta de
Conciliaciény
Arbitraje
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124 Retribucién a 5.1.1.2 Remuneracione | 2.1.1.1.2 | Remuneracién
los s al Personal de por pagar al
representante caracter Personal de
sdelos Transitorio caracter
trabajadoresy transitorio a CP
de los
patrones en la
Junta de
Conciliaciény
Arbitraje

131 Primas por 5.1.1.3 Remuneracione | 2.1.1.1.3 Remuneracion
afos de s Adicionalesy es Adicionales
servicios Especiales y Especiales
efectivos por Pagar a CP
prestados

131 Primas por 5.1.1.3 Remuneracione | 2.1.1.1.3 Remuneracion
afios de s Adicionales y es Adicionales
servicios Especiales y Especiales
efectivos por Pagar a CP
prestados

132 Primas de 5.1.13 Remuneracione | 2.1.1.1.3 Remuneracion
vacaciones, s Adicionalesy es Adicionales
dominical y Especiales y Especiales
gratificacion por Pagar a CP
de fin de afio

132 Primas de 5.1.1.3 Remuneracione | 2.1.1.1.3 Remuneracion
vacaciones, s Adicionales y es Adicionales
dominical y Especiales y Especiales
gratificacion por Pagar a CP
de fin de afio

133 Horas 5.1.1.3 Remuneracione | 2.1.1.1.3 Remuneracion
extraordinaria s Adicionalesy es Adicionales
s Especiales y Especiales

por Pagara CP

133 Horas 5.1.1.3 Remuneracione | 2.1.1.1.3 Remuneracion
extraordinaria s Adicionalesy es Adicionales
s Especiales y Especiales

por Pagar a CP

134 Compensacio 5.1.1.3 Remuneracione | 2.1.1.1.3 Remuneracion
nes s Adicionalesy es Adicionales

Especiales y Especiales
por Pagara CP

134 Compensacio 5.1.1.3 Remuneracione | 2.1.1.1.3 Remuneracion
nes s Adicionales y es Adicionales

Especiales y Especiales
por Pagar a CP
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135 Sobrehaberes 5.1.1.3 Remuneracione | 2.1.1.1.3 Remuneracion
s Adicionalesy es Adicionales
Especiales y Especiales
por Pagar a CP
135 Sobrehaberes 5.1.1.3 Remuneracione | 2.1.1.1.3 Remuneracion
s Adicionalesy es Adicionales
Especiales y Especiales
por Pagara CP
136 Asignaciones 5.1.1.3 Remuneracione | 2.1.1.1.3 Remuneracion
de técnico, de s Adicionalesy es Adicionales
mando, por Especiales y Especiales
comision, de por Pagara CP
vuelo y de
técnico
especial
136 Asignaciones 5.1.1.3 Remuneracione | 2.1.1.1.3 Remuneracion
de técnico, de s Adicionalesy es Adicionales
mando, por Especiales y Especiales
comisién, de por Pagara CP
vueloy de
técnico
especial
137 Honorarios 5.1.1.3 Remuneracione | 2.1.1.1.3 Remuneracion
especiales s Adicionales y es Adicionales
Especiales y Especiales
por Pagar a CP
137 Honorarios 5.1.1.3 Remuneracione | 2.1.1.1.3 Remuneracion
especiales s Adicionales y es Adicionales
Especiales y Especiales
por Pagara CP
138 Participacion 5.1.1.3 Remuneracione | 2.1.1.1.3 Remuneracion
es por s Adicionales y es Adicionales
vigilancia en Especiales y Especiales
el por Pagara CP
cumplimiento
de las leyes y
custodia de
valores
138 Participacion 5.1.1.3 Remuneracione | 2.1.1.1.3 Remuneracion
es por s Adicionalesy es Adicionales
vigilancia en Especiales y Especiales
el por Pagara CP
cumplimiento
de las leyes y
custodia de
valores
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141 Aportaciones 5.1.1.4 Seguridad 2.1.1.1.4 | Seguridad
de seguridad Social Socialy
social Seguros por

pagar a CP

141 Aportaciones 5.1.1.4 Seguridad 2.1.1.1.4 | Seguridad
de seguridad Social Socialy
social Seguros por

pagara CP

142 Aportaciones 5.1.1.4 Seguridad 2.1.1.1.4 | Seguridad
afondos de Social Socialy
vivienda Seguros por

pagar a CP

142 Aportaciones 5.1.1.4 Seguridad 2.1.1.1.4 | Seguridad
afondos de Social Socialy
vivienda Seguros por

pagar a CP

143 Aportaciones 5.1.1.4 Seguridad 2.1.1.1.4 | Seguridad
al sistema Social Socialy
para el retiro Seguros por

pagar a CP

143 Aportaciones 5.1.1.4 Seguridad 2.1.1.1.4 | Seguridad
al sistema Social Socialy
para el retiro Seguros por

pagar a CP

144 Aportaciones 5.1.1.4 Seguridad 2.1.1.1.4 | Seguridad
para seguros Social Socialy

Seguros por
pagar a CP

144 Aportaciones 5.1.1.4 Seguridad 2.1.1.1.4 | Seguridad
para seguros Social Socialy

Seguros por
pagar a CP

151 Cuotas parael 5.1.1.5 Otras 2.1.1.1.5 Otras
fondo de prestaciones prestaciones
ahorroy sociales y socialesy
fondo de econémicas econémicas
trabajo por pagar a CP

151 Cuotas para el 5.1.1.5 Otras 2.1.1.1.5 Otras
fondo de prestaciones prestaciones
ahorroy sociales y socialesy
fondo de econdmicas econdmicas
trabajo por pagar a CP
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152 Indemnizacio 5.1.1.5 Otras 2.1.1.1.5 Otras
nes prestaciones prestaciones
sociales y socialesy
econémicas econémicas
por pagara CP
152 Indemnizacio 5.1.1.5 Otras 2.1.1.1.5 Otras
nes prestaciones prestaciones
socialesy socialesy
econémicas econémicas
por pagar a CP
153 Prestaciones 5.1.1.5 Otras 2.1.1.1.5 Otras
y haberes de prestaciones prestaciones
retiro sociales y socialesy
econémicas econémicas
por pagara CP
153 Prestaciones 5.1.1.5 Otras 2.1.1.1.5 Otras
y haberes de prestaciones prestaciones
retiro sociales y socialesy
econémicas econémicas
por pagar a CP
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