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Marco de referencia

Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), es en donde se contemplan acciones en lo establecido por la Ley General de Archivo en
el capitulo V, articulo del 23, asi como lo promulgado de en la Ley de Archivo del Estado de Jalisco y sus Municipios, capitulo Il, articulo

22. Para las acciones de las dreas de Coordinacién de Archivo, Archivo de Tramite y Concentracion.

“Los sujetos obligados deberan elaborar un plan estratégico en materia de archivos que contemple la planeacién, la
Programacion vy la evaluacion para el desarrollo de los archivos.” (Ley de Archivo del Estado de Jalisco y sus Municipios, 2019,

articulo 22).”

Fortalecer y modernizar el area de Archivo en el Consejo Municipal del Deporte de Tlajomulco de Zufiiga, Jalisco, es prioridad en la
materia para el mejoramiento continuo del servicio. Enfocado en objetivos generales, estrategias, planeacién y cronograma de

actividades.

El PADA se guia a una gestion de actividades organizadas y planeadas que ayudan al mejoramiento del proceso de organizaciéony
conservacion documental del acervo archivistico, para la correcta gestion gubernamental y el avance institucional.



a. Antecedentes

Desde que se aprobd la Ley Federal de Archivos en 2012 y su reglamento en 2014, se ha comenzado a ejercer mayor conciencia
archivistica en la administracion publica.

En noviembre 2019, el estado de Jalisco se aprobd la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, que regula la organizacién
y disposicion de los documentos publicos en la entidad, aprovechando las nuevas tecnologias. La legislacion incluye la creacion de
Sistema Institucional de Archivos de los Sujetos Obligados y de un Catalogo de Archivos.

En el Consejo Municipal del Deporte de Tlajomulco de Zufiiga, contamos con el drea de Archivo General desde el afio 2020. A partir de
este afio, se ha capacitado al personal en materia de archivo para ejercer con mayor precisiéon en el fomento del ciclo de vida del
acervo de documentacién e implementado la seguridad y transparencia de la documentacion generada. También se cred un espacio

exclusivo para el resguardo de los archivos de concentracion, en donde se tienen condiciones dptimas para el reguardo del acervo que
se conserva de COMUDE.




Objetivos generales

El principal objetivo del Plan anual del Archivo General en el Consejo Municipal del Deporte de Tlajomulco de Zuiiga, Jalisco. Es
cumplir con las disposiciones emitidas por la Ley de Archivo de Jalisco y sus municipios y la normatividad vigente de organizacion
documental y transparencia.

El control adecuado, ordenamiento y sistematizacion del ciclo de vida de los documentos ayudara a evitar la acumulacién de
documentos generados de cada area. Con la apropiada descripcion de expedientes y nombramientos de documentales podremos
garantizar la transparencia, rendicion de cuentas, reduciendo los tiempos de respuesta de solicitud de informacién. Los objetivos
especificos son:

* Creacion del Grupo Interdisciplinario de la nueva administracién 2021-2024, asi como la designacion de cada miembro.
*Capacitar a cada area, que implica la creacidon de archivo para la conservacion desde el inicio del ciclo de vida del documento

* Contar con todos los registros fisicos en orden de acuerdo al acervo estipulado, asi como el respaldo digital de los documentos, para
poder ser después clasificados.

*Entrega de documentacion en fisico y digital. Ya sea de manera trimestral o anual dependiendo de la necesidad del drea y lo
constatado por el Grupo Interdisciplinario.

* Revisar con las dreas generadoras de informacion los plazos documentales: identificar los acervos, vigencia documental, plazos de
conservacion y la disposicion documental.

*Promover la baja documental de los archivos que hayan cumplido su vigencia documental.

* Limpieza de la infraestructura en la que se reside el Archivo de concentracién y el mantenimiento del documento.



Planeacion

Establecer los objetivos anuales archivisticos para la organizacion de los documentos del Consejo Municipal del Deporte de Tlajomulco
de Zudiga, Jalisco.

a. Cronograma de actividades

Actividades

Elaboracién del Plan Anual Archivistico

Reuniones con el Grupo Interdisciplinario

Programa de capacitacién en materia archivistica

Orden de los expedientes del Archivo de tramite

Orden y actualizacion de los expedientes del Archivo de
concentracion e histérico

Conservacidn y preservacion de los expedientes de Archivo
de tramite y concentracion

*Cuadro General de Clasificacion Archivistica
*Catdlogo de Disposicion Documental
*Inventarios archivisticos

Promover transferencias primarias

Promover baja documental




Normatividad

Ley General de Archivos

Ley de Archivos del Estado de Jaliscoy sus Municipios

Ley Federal de Transparencia y acceso a la Informacion Publica.

e Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Transparencia y Archivos
e Instructivo para elaborar el Cuadro general de clasificacién archivistica.

e Instructivo para la elaboracion del Catdlogo de disposicion documental.

e Instructivo para la elaboracion de la Guia simple de archivos
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